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Statusz megnevezése: Szervezetiranyitasi elemzd, szervez6

Feladatok:

. Az adott szervezetnél végzendé munka értelmezése, az elvégzendb tevékenység
megtervezése

. A meglévd rendszerek és strukturak elemzése és értékelése;

. Megbeszélések folytatasa a meglévé rendszerekrél a vallalkozas dolgozéival, és a
rendszerek mikddésének figyelemmel kisérése valamennyi szervezeti szinten;

. Részvétel a munkaszervezet kialakitasaban, a belsé munka- és hataskérmegosztas

szabalyozasaban;

. A szervezetek munkafolyamataival kapcsolatos folyamatabrak, nyilvantartasok,
jelentések, kézikonyvek és munkakori leirasok feliegyzése és elemzése;

. A szervezetek f6 tevékenységének legjobban megfelel folyamatok értékelése, azok
Osszefliggéseinek felismerése és fontossaguk bemutatasa a vezeték szamara;

. A szervezeti mindségiranyitasi (minéségkontroll, mindség-ellenérzés, mindségbiztositas)
rendszer kialakitasaban és mikodtetésében vald részvétel;

. Teljesitménymenedzsment rendszerének kialakitasa és mikodtetése;

. Jajavaslatok készitése a mddszerek és eljarasok felllvizsgalatara, a munkafolyamatok
modositasa, a munkakorok atalakitasa és a szervezeti problémak megoldasara valo
torekvés;

. A jévahagyott javaslatok megvaldsitasanak elésegitése, modositott utasitasok és eljarasi
kézikdnyvek kiadasa, illetve egyéb dokumentumok 6sszedllitasa

. Szdbeli és irasos beszamolok készitése az adott szervezet allapotarol, hatékonysagardl,
fejlédési lehetdségeirdl, a fejlesztés litemezésérél

Elvarasok:

. Fels6foku végzettség

. Magabiztosan kezeli az Office programokat (Word, Excel, Outlook)
. A feladatok komplexitasanak magabiztos kezelése

. Onallé munkavégzés

. J6 kommunikacios készség

. Preciz, strukturalt munkavegzés

Amit kinalunk/nyujtunk:

. Modern, dinamikus munkakérnyezet

. Folyamatos szakmai fejlédés, tovabbképzés

. Széles kor(i tapasztalatszerzési lehetéség

. Személyes megbecsiilés

. Munkavégzéshez szukséges eszkozok biztositasa

Munkavégzés helye: Orszagos
Foglalkozas jellege: Hatarozott ideji munkaviszony
Munkavallalé heti munkaideje: 20 6ra/hét

Jelentkezés médja:

A jelentkezési hatarid6ig az aldirt dnéletrajzokat a info@postasszakszervezet.hu e-mail cimre
lehet megkuldeni vagy személyesen a Postds Szakszervezet Kdzpontjanak irodajaban lehet
leadni (1138 Budapest, Dunavirag u. 2-6.).

A munkakor betoltésének varhato kezdé idépontja: 2025. szeptember 1.
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